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Comment insérer une image ou un cadre de texte?

| Sansnom 1 - LibreOffice Draw

Fichier Edition Affichage Insetion Format Page Forme Outils  Fenétre  Aide

Pages

- Al R

i Diagramme...

(—).

Objet 3
Eﬂ Tableau...

[ Guide de capture...
Couche...

)
Zone de texte 1 F2

Commentaire

EE  Cadre flottant...
F Fontwork...

4 Hyperlien... Ciri+K

Margue de formatage »

= Champ r

Contréle de formulaire »

Pour insérer une image ou le LOGO: Vous
devez les importer de
Groupes/Travail/Classe/Technologie

Pour insérer un cadre de texte: Cliquez avec

la souris sur les deux coins du cadre de
texte que vous voulez insérer et

commencez a rédiger le texte (on pourra le

modifier plus tard)

Comment changer la taille el la position de I'image?
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Par contre, si vous voulez modifier la taille
ou la position de I'image, vous cliquerez sur
Position et taille.

Cliquez sur I'image et elle sera entourée de
petits carrés (voir capture d’écran a
gauche). Ensuite, placez la souris sur
I'image et cliquez sur le bouton droit. Un
menu déroulant apparaitra.

Si vous voulez aligner I'image (par exemple

la centrer par rapport a la page), vous
devez sélectionner Aligner.
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Comment modifier le texte?

" Sonia BARRERA

Classe : 4K

Cliquez sur le cadre de texte et il sera
entourée de petits carrés (voir capture
d’écran a droite). Ensuite, placez la souris sur
I'image et cliquez sur le bouton droit. Un
menu déroulant apparaitra.

Si vous voulez modifier la typographie (font,
couleur, style, taille), cliquez sur Caractére.
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Si vous voulez aligner le cadre de texte ou modifier
sa position vous devez d'abord ajuster le cadre
autour du texte: cliquez sur le texte pour le
sélectionner puis, avec la souris, faites glisser le coin
inférieur droit jusqu'a ce que le cadre soit plus ou
moins ajusté au texte.

Une fois ajusté vous pouvez déplacer ou centrer le
texte comme vous l'avez fait avec I'image (voir page
précédente)
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Couper Ctrl+X
Copier Cirl+C
Coller Ctrl+V

Adapter automatiquemnent |e texte

Position et taille.., F4
Ligne...

Remplissage...

Texte...

Fontwork

Caractere...

Paragraphe..,

»
3

Convertir »

Effacer le formatage direct Cirl+M

Egiterle style..

Pour changer l'interligne (espace entre
deux lignes de texte), cliquez sur

paragraph.
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Avant le texte :

0,00 cm

Api 0,00 cm
] a
Premigre ligne : 0,00 cm
[ Automatique I
Espaiceiment I
Au-dessus du paragraphe: (0,00 cm —
Sous le paragraphe 0,00 cm
‘espace entre les paragraphes de méme style
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